
                        Servizio "Delibere e Contratti"

Procedimento e breve 

descrizione
Riferimenti normativi

Unità Organizzativa 

Responsabile 

dell'Istruttoria

Responsabile del 

Procedimento

Modulistica 

necessaria

Ufficio cui rivolgersi 

per informazioni sul 

procedimento e a 

cui presentare 

istanza

Termine massimo 

di conclusione 

procedimento 

(giorni)

Procedimento che può 

essere sostituito da 

dichiarazione 

dell'interessato o  

concludersi con il 

silenzio assenso 

dell'Amministrazione

Strumenti di tutela 

amministrativa 

giurisdizionale

Link di 

accesso al 

servizi on line

Modalità per 

l'effettuazione 

pagamenti 

Soggetto a cui 

rivolgersi se l'ufficio 

competente non 

risponde entro i 

termini (c.d  potere 

sostitutivo)

Risultati indagine customer 

satisfacition sulla qualità del servizio 

Accesso agli atti e rilascio 

copie di deliberazioni di 

Consiglio Comunale                               

- Acquisizione della richiesta 

presentata presso l'ufficio o 

tramite fax, e-mail, posta 

ordinaria;

- Rilascio della 

documentazione al 

richiedente. 

Legge 241/1990                                

D. Lgs. 267/2000 

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere 

- Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.

Antonino Chiarenza                                                                                                

e-mail: 

antonino.chiarenza@mister

bianco.gov.it                                                        

Tel: 095/7556212 - Fax 

095/302221                      

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco@pec.

pec-pa.it

si

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere - 

Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.                               

Tel.095-7556212

30 gg. dalla 

presentazione 

dell'istanza

/
Ricorso al TAR    

avverso diniego
non disponibile

Diritti di segreteria 

da corrispondere al 

ritiro delle copie

Dott.ssa Giuseppina 

De Martino - 

Responsabile I 

Settore                                 

mail:giuseppina.demar

tino@misterbianco.go

v.it                        tel: 

095/7556273                                                             

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco

@pec.pec-pa.it

/

Mozioni interpellanza e 

interrogazioni                   

1) registrazione e 

protocollazione della richiesta 

scritta e motivata presentata 

dal/dai consigliere/i;

2) inserimento, se trattasi di 

mozioni, nell’ordine del giorno 

della seduta di Consiglio 

Comunale;

3) invio, in caso di 

interpellanze e interrogazioni, 

all’Ufficio “Gabinetto del 

Sindaco”.

Statuto Comunale                  

Regolamento Comunale 

per il funzionamento del 

Consiglio Comunale    

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere 

- Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.

Antonino Chiarenza                                                                                                

e-mail: 

antonino.chiarenza@mister

bianco.gov.it                                                        

Tel: 095/7556212 - Fax 

095/302221                      

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco@pec.

pec-pa.it

no

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere - 

Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.                               

Tel.095-7556212

30 gg. dalla 

registrazione 

dell'istanza del 

protocollo generale 

dell'Ente

/
Segnalazione al 

Prefetto
non disponibile /

Dr.Vincenzo Marano - 

Segretario Generale                                 

mail: 

vincenzo.marano@mi

sterbianco.gov.it                        

tel: 095/7556214                                                

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco

@pec.pec-pa.it

/

Liquidazione gettoni di 

presenza ai Consiglieri 

Comunali                    1. 

Spunta firme dai fogli 

presenza delle commissioni 

consiliari con verifica 

deleghe e spunta presenze 

in Consiglio comunale.                                                                                         

2. Stesura del 

provvedimento di 

liquidazione. 

3. Inoltro al dirigente 

competente per l’adozione 

del provvedimento finale. 

4. Trasmissione al Settore 

“Affari Economico-

Finanziari”.

D. Lgs. 267/2000 

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere 

- Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.

Filippo Santagati                                                                                                

e-mail: 

filippo.santagati@misterbian

co.gov.it                                                        

Tel: 095/7556212 - Fax 

095/302221                      

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco@pec.

pec-pa.it

no

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere - 

Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.                               

Tel.095-7556212

30 gg. Dalla 

presentazione 

dell'istanza

/

Citazione Tribunale 

per quantificazione 

somme

non disponibile /

Dr.Vincenzo Marano - 

Segretario Generale                                 

mail: 

vincenzo.marano@mi

sterbianco.gov.it                        

tel: 095/7556214                                                

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco

@pec.pec-pa.it

/
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Gestione missioni dei 

Consiglieri Comunali                               

1. Verifica delle pezze 

giustificative per rimborso 

spese di missione compiute 

nell’interesse del Comune. 

2. Stesura del provvedimento 

di liquidazione. 

3. Inoltro al dirigente 

competente per l’adozione del 

provvedimento finale. 

4. Trasmissione al Settore 

“Affari Economico-Finanziari”.

D. Lgs. 267/2000 

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere 

- Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.

Antonino Chiarenza                                                                                                

e-mail: 

antonino.chiarenza@mister

bianco.gov.it                                                        

Tel: 095/7556212 - Fax 

095/302221                      

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco@pec.

pec-pa.it

no

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere - 

Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.                               

Tel.095-7556212

30 gg. Dalla 

presentazione 

dell'istanza

/

Citazione Tribunale 

per quantificazione 

somme

non disponibile /

Dr.Vincenzo Marano - 

Segretario Generale                                 

mail: 

vincenzo.marano@mi

sterbianco.gov.it                        

tel: 095/7556214                                                

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco

@pec.pec-pa.it

/

Assistenza ai lavori del 

Consiglio Comunale D. Lgs. 267/2000 

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere 

- Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.

Antonino Chiarenza                                                                                    

e-mail: 

antonino.chiarenza@mister

bianco.gov.it                                                             

tel: 095/7556212                                                           

Filippo Santagati                                                                                                      

e-mail: 

filippo.santagati@misterbian

co.gov.it                                                              

tel: 095/7556212                                                             

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco@pec.

pec-pa.it                                                  

no

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere - 

Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.                               

Tel.095-7556212

30 gg. Dalla 

presentazione 

dell'istanza

/

Citazione Tribunale 

per quantificazione 

somme

non disponibile /

Dr.Vincenzo Marano - 

Segretario Generale                                 

mail: 

vincenzo.marano@mi

sterbianco.gov.it                        

tel: 095/7556214                                                

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco

@pec.pec-pa.it

/

Stipulazione e 

Repertoriazione delle 

Scritture Private            

Acquisizione atti provenienti 

dai vari servizi                            

Gestione registro                                        

Art.11, c.9,

D.lgs n.163/2006

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere 

- Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.

Antonino Chiarenza                                                                                                

e-mail: 

antonino.chiarenza@mister

bianco.gov.it                                                        

Tel: 095/7556212 - Fax 

095/302221                      

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco@pec.

pec-pa.it

no

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere - 

Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.                               

Tel.095-7556212

60 gg.dall'efficacia

dell'aggiudicazione

definitiva

/ Citazione Tribunale non disponibile

Diritti di segreteria 

da corrispondere 

in fase di 

stipulazione del 

contratto

Dr.Vincenzo Marano - 

Segretario Generale                                 

mail: 

vincenzo.marano@mi

sterbianco.gov.it                        

tel: 095/7556214                                                

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco

@pec.pec-pa.it

/

Stipulazione e 

Repertoriazione contratti in 

forma pubblica 

amministrativa - Scritture 

Private Autenticate                                 

- Determina di accertamento 

dei diritti di rogito e delle 

imposte dovute secondo la 

tipologia del contratto;                                     

- Gestione piattaforma 

Agenzia delle Entrate;                            

- Archiviazione in piattaforma.                        

Art.11, c.13,

D.lgs n.163/2006;                       

Art.6 D.L.179/2012.

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere 

- Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.

Santa Calvagna                                                                                                

e-mail: 

santa.calvagna@misterbian

co.gov.it                                                        

Tel: 095/7556207 - Fax 

095/302221                      

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco@pec.

pec-pa.it

no

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere - 

Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.                               

Tel.095-7556207

20 gg. / Citazione Tribunale non disponibile

Diritti di Rogito e 

Imposte dovute 

secondo la 

tipologia del 

contratto da 

corrispondere 

tramite bonifico 

bancario

Dr.Vincenzo Marano - 

Segretario Generale                                 

mail: 

vincenzo.marano@mi

sterbianco.gov.it                        

tel: 095/7556214                                                

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco

@pec.pec-pa.it

/
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Accesso agli atti e rilascio 

copie di deliberazioni di 

Giunta comunale                   

- Acquisizione della richiesta 

presentata dall'avente diritto;  

- Rilascio della 

documentazione al 

richiedente. 

Legge 241/1990                              

D. Lgs. 267/2000 TUEL

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere 

- Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.

Salvatrice Arena                                                                                               

e-mail: 

salvatrice.arena@misterbia

nco.gov.it                                                                      

tel: 095/7556272 Fax: 

095/302221                         

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco@pec.

pec-pa.it

si

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere - 

Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.                               

Tel.095-7556272

30 gg. dalla 

presentazione 

dell'istanza

/
Ricorso al TAR    

avverso diniego
non disponibile

Diritti di segreteria 

da corrispondere al 

ritiro delle copie

Dott.ssa Giuseppina 

De Martino - 

Responsabile I 

Settore                                 

mail:giuseppina.demar

tino@misterbianco.go

v.it                        tel: 

095/7556273                                                             

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco

@pec.pec-pa.it

/

Delibere di Giunta 

Comunale e Determinazioni 

del Responabile di Settore                                         

- Acquisizione degli atti 

provenienti dai vari Settori;             

- Registrazione;                        

-Pubblicazione;                                   

- Archiviazione.

Legge 241/1990                              

D. Lgs. 267/2000 TUEL

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere 

- Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.

Salvatrice Arena                                                                                               

e-mail: 

salvatrice.arena@misterbia

nco.gov.it                                                                      

tel: 095/7556272 Fax: 

095/302221                         

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco@pec.

pec-pa.it

no

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere - 

Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.                               

Tel.095-7556272

Secondo quanto 

fissato dalla 

normativa e dichiarato 

dai vari Settori.

/ Ricorso al TAR    non disponibile /

Dott.ssa Giuseppina 

De Martino - 

Responsabile I 

Settore                                 

mail:giuseppina.demar

tino@misterbianco.go

v.it                        tel: 

095/7556273                                                             

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco

@pec.pec-pa.it

/

Trasparenza                                       

-Adempimenti connessi agli 

obblighi di trasparenza;                            

- Inserimento dati.

D.Lgs33/2013;                                     

L.190/2012

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere 

- Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.

Dott.ssa Giuseppina De 

Martino - Responsabile I 

Settore                                 

mail:giuseppina.demartino

@misterbianco.gov.it                        

tel: 095/7556273                                                             

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco@pec.

pec-pa.it

no

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere - 

Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.                               

Tel.095-7556229

Secondo quanto 

fissato dalla 

normativa.

/ Ricorso al TAR    non disponibile /

Dr.Vincenzo Marano - 

Segretario Generale                                 

mail: 

vincenzo.marano@mi

sterbianco.gov.it                        

tel: 095/7556214                                                

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco

@pec.pec-pa.it

/

Rimborso ai datori di 

lavoro                                      

- Trasmissione della notula da 

parte del datore di lavoro; 

-  Verifica dei rimborsi richiesti 

con l’effettiva partecipazione 

alle attività relative all'incarico 

ricoperto; 

-  Stesura del provvedimento 

di liquidazione.

D. Lgs. 267/2000 artt. 

79 - 80   L. R. n. 

30/2000 art. 20 comma 

3 e 4

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere 

- Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.

Filippo.Santagati                           

e-mail: 

filippo.santagati@misterbian

co.gov.it                                                        

Tel: 095/7556212 - Fax 

095/302221                      

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco@pec.

pec-pa.it

no

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere - 

Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.                               

Tel.095-7556212

30 gg. dalla richiesta 

del datore di lavoro
/

Citazione Tribunale 

per quantificazione 

somme

non disponibile /

Dott.ssa Giuseppina 

De Martino - 

Responsabile I 

Settore                                 

mail:giuseppina.demar

tino@misterbianco.go

v.it                        tel: 

095/7556273                                                             

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco

@pec.pec-pa.it

/
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Liquidazione prestazioni di 

servizi o forniture di beni                                                                

1. Trasmissione della fattura 

da parte del fornitore; 

2. Accertamento dell’avvenuta 

fornitura e/o servizio secondo 

i modi e i termini pattuiti e 

verifica dell’assolvimento, da 

parte dell’impresa, degli 

obblighi legislativi e 

contrattuali nei confronti di 

INPS, INAIL e Cassa Edile; 

3. Stesura del provvedimento 

di liquidazione.

D.Lgs.163/2006 art.125                         

Legge n.106/2011 art.4

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere 

- Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.

Antonino Chiarenza                                                                                                

e-mail: 

antonino.chiarenza@mister

bianco.gov.it                                                        

Tel: 095/7556212 - Fax 

095/302221                      

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco@pec.

pec-pa.it

no

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere - 

Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.                               

Tel.095-7556212

30 gg. dalla data di 

registrazione della 

fattura al Protocollo 

Generale dell'Ente.

/

Citazione Tribunale 

per quantificazione 

somme

non disponibile /

Dott.ssa Giuseppina 

De Martino - 

Responsabile I 

Settore                                 

mail:giuseppina.demar

tino@misterbianco.go

v.it                        tel: 

095/7556273                                                             

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco

@pec.pec-pa.it

/

Liquidazione Revisori dei 

Conti                                                               

-Attività propedeutiche per la 

costituzione del Collegio dei 

Revisori dei Conti;                                                              

-Liquidazione compenso 

componenti il Collegio dei 

Revisori dei Conti. 

 

D.Lgs267/2000 art.241                                 

Legge n.122/2010                 

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere 

- Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.

Santa.Calvagna                                                                                                

e-mail: 

Santa.Calvagna@misterbia

nco.gov.it                                                        

Tel: 095/7556207 - Fax 

095/302221                      

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco@pec.

pec-pa.it

no

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere - 

Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.                               

Tel.095-7556207

30 gg. dalla data di 

registrazione della 

fattura al Protocollo 

Generale dell'Ente.

/

Citazione Tribunale 

per quantificazione 

somme

non disponibile /

Dott.ssa Giuseppina 

De Martino - 

Responsabile I 

Settore                                 

mail:giuseppina.demar

tino@misterbianco.go

v.it                        tel: 

095/7556273                                                             

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco

@pec.pec-pa.it

/

Liquidazione indennità 

amministratori                                                                    

Stesura del prospetto di 

liquidazione sulla base degli 

importi, stabiliti per legge, 

riguardanti l’indennità di 

carica degli amministratori 

locali.

D.Lgs267/2000                                  

L.R.30/2000

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere 

- Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.

Santa.Calvagna                                                                                                

e-mail: 

Santa.Calvagna@misterbia

nco.gov.it                                                        

Tel: 095/7556207 - Fax 

095/302221                      

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco@pec.

pec-pa.it

no

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere - 

Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.                               

Tel.095-7556207

30 gg. /

Citazione Tribunale 

per quantificazione 

somme

non disponibile /

Dott.ssa Giuseppina 

De Martino - 

Responsabile I 

Settore                                 

mail:giuseppina.demar

tino@misterbianco.go

v.it                        tel: 

095/7556273                                                             

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco

@pec.pec-pa.it

/

Diritti di Segreteria e di 

Rogito                                                  

Stesura dell’atto di 

liquidazione sulla base dei 

prospetti dimostrativi relativi 

agli introiti dei diritti di 

segreteria e di rogito.

D.P.R.                   

n.465/1997                                 

Legge n.144/2014, 

comma 2bis

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere 

- Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.

Santa.Calvagna                                                                                                

e-mail: 

Santa.Calvagna@misterbia

nco.gov.it                                                        

Tel: 095/7556207 - Fax 

095/302221                      

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco@pec.

pec-pa.it

no

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere - 

Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.                               

Tel.095-7556207

90 gg. / Ricorso TAR non disponibile /

Dott.ssa Giuseppina 

De Martino - 

Responsabile I 

Settore                                 

mail:giuseppina.demar

tino@misterbianco.go

v.it                        tel: 

095/7556273                                                             

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco

@pec.pec-pa.it

/
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Liquidazione spese 

condominiali                                                                    

Gestione dei pagamenti delle 

quote condominiali, ordinarie 

e straordinarie, degli immobili 

assunti in locazione 

dall’Amministrazione 

comunale. 

D.Lgs267/2000                                  

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere 

- Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.

Santa.Calvagna                                                                                                

e-mail: 

Santa.Calvagna@misterbia

nco.gov.it                                                        

Tel: 095/7556207 - Fax 

095/302221                      

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco@pec.

pec-pa.it

no

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere - 

Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.                               

Tel.095-7556207

30 gg. dalla data di 

registrazione della 

fattura al Protocollo 

Generale dell'Ente.

/ Ricorso TAR non disponibile /

Dott.ssa Giuseppina 

De Martino - 

Responsabile I 

Settore                                 

mail:giuseppina.demar

tino@misterbianco.go

v.it                        tel: 

095/7556273                                                             

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco

@pec.pec-pa.it

/

Servizi postali                                 

Afffidamento del servizio;                                

Gestione del servizio postale 

effettuato sul territorio 

comunale e provinciale;                           

Gestione del servizio 

effettuato sul territorio 

extraprovinciale e dei servizi 

riservati;                             

Liquidazione per servizio 

effettuato.

Art.4 del 

D.Lgs261/1999                         

D.Lgs.58/2011

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere 

- Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.

Santa.Calvagna                                                                                                

e-mail: 

Santa.Calvagna@misterbia

nco.gov.it                                                        

Tel: 095/7556207 - Fax 

095/302221                      

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco@pec.

pec-pa.it

no

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere - 

Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.                               

Tel.095-7556207

30 gg. dalla data di 

registrazione della 

fattura al Protocollo 

Generale dell'Ente.

/ Ricorso TAR non disponibile /

Dott.ssa Giuseppina 

De Martino - 

Responsabile I 

Settore                                 

mail:giuseppina.demar

tino@misterbianco.go

v.it                        tel: 

095/7556273                                                             

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco

@pec.pec-pa.it

/

Liquidazioni sinistri                                     

Istruttoria relativa al 

pagamento delle franchigie 

assicurative.

D.Lgs              267/2000                                  

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere 

- Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.

Santa.Calvagna                                                                                                

e-mail: 

Santa.Calvagna@misterbia

nco.gov.it                                                        

Tel: 095/7556207 - Fax 

095/302221                      

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco@pec.

pec-pa.it

no

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere - 

Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.                               

Tel.095-7556207

30 gg. / Ricorso TAR non disponibile /

Dott.ssa Giuseppina 

De Martino - 

Responsabile I 

Settore                                 

mail:giuseppina.demar

tino@misterbianco.go

v.it                        tel: 

095/7556273                                                             

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco

@pec.pec-pa.it

/

Notifica atti                                             

L’attività è finalizzata alla cura 

delle comunicazioni, delle 

pubblicazioni e alla 

individuazione delle modalità 

di notificazione. Ogni atto 

notificato deve essere 

trascritto in ordine cronologico 

nell'apposito registro, 

regolarmente vidimato.

Art. 137 del Codice di 

Procedura civile

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere 

- Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.

Gaetano Caruso                                                                                    

e-mail: 

gaetano.caruso@misterbia

nco.gov.it                                                             

tel: 095/7556213                                                           

Nunziato Puglisi                                                                                                      

e-mail: 

nunziato.puglisi@misterbian

co.gov.it                                                              

tel: 095/7556213                                                             

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco@pec.

pec-pa.it                                                  

Documento da 

notificare

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere - 

Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.                               

Tel.095-7556213

Secondo previsione 

di legge o fissato dal 

richiedente

/ / non disponibile /

Dott.ssa Giuseppina 

De Martino - 

Responsabile I 

Settore                                 

mail:giuseppina.demar

tino@misterbianco.go

v.it                        tel: 

095/7556273                                                             

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco

@pec.pec-pa.it

/

http://www.print-driver.com/order?demolabel-en


Passaggi di proprietà beni 

mobili registrati al PRA                                                          

Autenticazione della 

sottoscrizione degli atti e delle 

dichiarazioni relative 

all'alienazione di beni mobili 

registrati.

D.L.223/2006, art.7

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere 

- Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.

Maria Ludovica Zuccarello                                                                                    

e-mail: 

maria.zuccarello@misterbia

nco.gov.it                                                             

tel: 095/7556213                                                                               

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco@pec.

pec-pa.it

Certificato di 

proprietà;                                            

Fotocopia 

documento di 

riconoscimento.

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere - 

Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.                               

Tel.095-7556213

Rilascio immediato / Ricorso Procura non disponibile

Pagamento diritti di 

segreteria.                                   

Marca da bollo

Dr.Vincenzo Marano - 

Segretario Generale                                 

mail: 

vincenzo.marano@mi

sterbianco.gov.it                        

tel: 095/7556214                                                

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco

@pec.pec-pa.it

In corso di valutazione

Pubblicazione Albo 

Pretorio on-line                                        

Pubblicazione all’Albo Pretorio 

dell'Ente di atti e 

provvedimenti provenienti dai 

vari uffici.  

Legge 69/2009 art.32

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere 

- Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.

Maria Ludovica Zuccarello                                                                                    

e-mail: 

maria.zuccarello@misterbia

nco.gov.it                                                             

tel: 095/7556213                                                                               

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco@pec.

pec-pa.it

no

Servizio “Affari 

Istituzionali - Delibere - 

Contratti”                            

via S.Antonio Abate, 

Misterbianco.                               

Tel.095-7556213

Vari termini fissati 

dalla legge
/ / non disponibile /

Dott.ssa Giuseppina 

De Martino - 

Responsabile I 

Settore                                 

mail:giuseppina.demar

tino@misterbianco.go

v.it                        tel: 

095/7556273                                                             

Indirizzo PEC:  

comunemisterbianco

@pec.pec-pa.it

In corso di valutazione

http://www.print-driver.com/order?demolabel-en

